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1. Pengertian Lokakarya mini bulanan adalah pertemuan yang diadakan oleh puskesmas 

yang melibatkan lintas program bertujuan untuk memantau kegiatan 

puskesmas berdasarkan perencanaan, untuk memecahkan masalah dan 

2. Tujuan 

3. Kebijakan 

4. Referensi 

5. Prosedur / 
Langkah -
langkah 

6. Bagan Alir 

7. Hal hal yang 
perlu 
diperhatikan 

tersusunya rencana kerja baru 

- Pemantauan hasil kerja puskesmas 

Membandingkan cakupan program lalu dan sekarang 

- Menyusun rencana tindak lanjut untuk bulan berikutnya 

SK Kepala UPT Puskesmas Kendal Nomor 188.4/00.205/404.102.013/2017 

tentang pengelolaan dan pelaksanaan UKM. 

1. 

2. 

3. 

Permenkes Nomor 75 Tahun 2015 tentang Puskesmas 
Buku pedoman manajemen puskesmas 

Menyusun SK lokmin bulanan 

Membuat kerangka acuan kegiatan 

K.TU menyiapkan Undangan 

4. Kapus mengecek dan menandatangani undangan 

5. K.TU mendistribusikan undangan ke Staf Puskesmas 

6. K.TU menyiapkan daftar hadir,ATK, dan perlengkapan 

7. Kapus membuka acara lokmin bulanan 

8. Kapus memaparkan capaian kinerja yang telah dikumpulkan oleh 

pemegang program 

9. Menganalisa dan mendiskusikan cakupan program 

10. Mengidentifikasi kesenjangan 

11. Mendiskusikan rencana perbaikan program 

12. Menyepakati rencana perbaikan program 

13. Menyusun jadwal RTL 

14. K.TU/Petugas Notulen Meresume proses pada saat lokmin 

15. Kapus menerima hasil laporan dan menandatangani hasil lokmin 

16. K.TU mengirimkan hasil lokmin ke Dinas Kesehatan 

Ba~an dari pemegang program harus sudah diterima Kepala Puskesmas 3 
han sebelum Pelaksanaan lokmin 
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8. Unit Terkalt 
UKM dan UKP 

9. Dokumen 1. Undangan 

Terkait 2. Kerangka acuan 

3. Bahan capaian pemegang program 

4. Notulensi 

5. Dokumentasi kegiatan 

10. Rekaman No Yang dirubah lsi perubahan Tgl.mulai diberlakukan 

histori 
perubahan 
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